
 

大府市いきいきプラザ絵本の選書及びレイアウト等業務委託公募型プロポーザル提出書類に関する質疑に対する回答 

 

No. 
該当箇所 

（資料、ページ、項目等） 
質 問 回 答 

１ 

実施要領 ２ページ 

５ プロポーザルの参加資

格要件について 

参加資格要件に法人であることは明記されて

いませんが、法人でなくても参加可能か。 

（個人事業主でも参加が可能か） 

法人に限らず、個人事業主でも参加可能です。 

２ 

実施要領 ２ページ 

５ プロポーザルの参加資

格要件について 

複数社による共同事業体（JV）、あるいは協力企

業を入れての申込は可能でしょうか？ 

可能な場合、様式3会社概要書はどのように記載

すればよろしいでしょうか？ 

複数の企業が連携した体制での参加は可能です。また、協力企業を

含めた体制での提案も可能です。 

 

なお、本業務の契約は代表企業１者と締結するものとします。業務の一

部を協力企業へ再委託することは差し支えありませんが、業務全体の

履行責任は代表企業が負うものとします。 

 

様式３（会社概要書）については、代表企業の内容を記載してくださ

い。 

３ 

実施要領 ２ページ 

５ プロポーザルの参加資

格要件について 

参加資格要件に共同企業体については明記さ

れておりませんが、共同企業体での参加は可能

か。 

複数の企業が連携した体制での提案は可能です。 

 

なお、本業務の契約は代表企業１者と締結するものとします。業務

の一部を協力企業へ再委託することも可能です。 

４ 
実施要領 ３ページ 

④登記事項証明書について 

電子メールでの提出も認めていただけるため、

登記事項証明書は写しの提出でよい、という理

お見込みのとおりです。電子メールで提出する場合は写しで差し

支えありません。ただし、契約締結時に原本の確認が必要となる場



 

No. 
該当箇所 

（資料、ページ、項目等） 
質 問 回 答 

解でよろしいでしょうか。 合があります。 

５ 

実施要領 ３ページ 

(2) 参加表明書の提出 提

出書類について 

個人事業主で参加可能な場合、下記は提出不要

と考えてよいか。 

④登記事項証明書 

お見込みのとおり、個人事業主の場合は登記事項証明書の提出は

不要です。ただし、契約の際にはあいち電子調達共同システムへの

登録が必要となり、当該登録にあたり、納税証明書、身分証明書、

登記されていないことの証明書及び愛知県税の納税義務がないこ

との申出書の提出が必要となります。 

６ 

実施要領 ３ページ 

(2) 参加表明書の提出 提

出書類について 

共同企業体で参加可能な場合、下記は構成企業

ごとに提出が必要か（代表企業のみでよいか）。 

②会社概要書（様式３） 

③業務実績書（様式４） 

複数の企業が連携した体制での提案は可能ですが、本業務の契約

は代表企業１者と締結するものとします。 

 

会社概要書（様式３）については、代表企業の内容を記載し提出し

てください。 

 

業務実績書（様式４）については、本業務の実施に関わる企業ごと

に作成し、提出してください。 

７ 
実施要領 ４ページ 

７ 応募手続き等 

（３）企画提案書等の提出について、提出書類に

おける⑦プレゼンテーションで使用する映像資料

等はプレゼンで使用するデータ一式ということで

しょうか？またその場合、ここで提出したもの以

外はプレゼンでは使用できないということになり

ますでしょうか？ 

お見込みのとおりです。プレゼンテーションで使用する映像資料等に

ついては、事前に提出されたデータ一式を使用するものとし、それ以

外の資料の使用は認めません。 
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８ 
実施要領 ５ページ 

７ 応募手続き等 

（３）企画提案書等の提出について、メールで提

出する場合、容量の上限はありますでしょうか？

またその場合の副本7部の取り扱いおよび、副本

における社名の記載（伏字等）の要否についてご

教示ください。またオンラインストレージについて

はご指定のものがありますでしょうか？ 

電子メールによる提出の場合の容量の上限については、特段の定め

はありませんが、送受信に支障のない範囲でご提出ください。データ

容量が大きい場合は、分割送信又はオンラインストレージの利用をご

検討ください。 

 

提出いただいた電子データについては、当方において審査用資料とし

て使用しますので、別途紙媒体での副本提出は不要です。また、評価

の公平性確保の観点から、審査に用いる資料には、提案者が特定さ

れる情報（社名、ロゴ等）が記載されないようご配慮ください。 

 

なお、オンラインストレージの利用について特定のサービスの指定はあ

りません。各事業者において利用可能な任意のサービスをご使用いた

だいて差し支えありません。 

９ 
実施要領 ５ページ 

提出部数について 

「正本（１部）、副本（７部）」と記載がござ

いますが、電子メールで提出する場合は、正本

１部分のみという理解でよろしいでしょうか。 

お見込みのとおりです。電子メールで提出する場合は、１部のみ提

出してください。 

10 

様式２、様式５、見積書（任

意様式） 

押印について 

電子メールでの提出も認めていただけるため、

押印は不要という理解でよろしいでしょうか。 
様式２、様式５及び見積書については、押印不要です。 

11 様式２、様式３、様式４、様 共同事業体で提出する場合は、「商号又は名称」 本プロポーザルにおいては、複数の企業が連携した体制での提案



 

No. 
該当箇所 

（資料、ページ、項目等） 
質 問 回 答 

式５ 

共同事業体で提出する場合

について 

に共同事業体名を、「代表者職氏名」に代表企

業名と代表者名を入力すればよろしいでしょ

うか。また、様式３・４については、各社で作

成するということでよろしいでしょうか。 

は可能ですが、契約は代表企業１者と締結するものとします。 

様式２及び様式３については、代表企業の情報を記載してくださ

い。様式４については、本業務の実施に関わる企業ごとに作成し、

提出してください。 

12 
様式７ 業務従事者配置調

書について 

業務実施体制として、協力事務所との協働を考

える場合、当該様式に協力事務所の担当者を記

載してよいか。 

協力企業と連携した体制で業務を実施する場合は、様式７（業務従

事者配置調書）に協力企業の担当者を記載して差し支えありませ

ん。 

13 その他 施設の見学は可能か。 

施設の見学は可能です。見学を希望される場合は、業務運営に支障

のない範囲での対応となるため、事前に直接施設へご連絡のうえ、

日程等をご調整ください。 

なお、見学時における委託内容や提案に関する質問については回

答できませんので、あらかじめご了承ください。 

14 
仕様書 １ページ 

５ 委託内容について 

「絵本コーナー（令和９年４月頃に利用 開始

予定（※別紙「大府市いきいきプラザ図面」を

参照））とあるが、図面に絵本コーナーの文言

がない。具体的にどの範囲で提案が可能か。 

多様な絵本に親しめる読書空間を創出するため、絵本は「図書室」

や「ホール」など、各諸室に配置する本棚等への配架を想定してい

ます。なお、施設レイアウト及び備品配置は、改修計画図のとおり

とし、原則として変更は認めません。ただし、本市が認める軽微な

変更については、この限りではありません。なお、これらに係る費

用については、本委託業務の委託料に含まれるものとします。 

15 
仕様書 ２ページ 

５ 委託内容 (4) 絵本等の

「施設レイアウト及び備品配置等については、

原則として変更を認めない」とあるが、見積限

見積限度額の範囲内で、追加提案に係る費用を本委託業務の委託

料に含む場合は、空間演出に係る什器等の追加提案を可能としま
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（資料、ページ、項目等） 
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レイアウト（配置）、絵本コ

ーナーの空間演出について 

度額の範囲であれば空間演出のための追加の

什器などの提案は可能か。 

す。 

ただし、施設レイアウト及び備品配置については、改修計画図のと

おりとし、原則として変更は認めません。 

また、追加提案については、「２．委託の趣旨」に沿った空間づく

りや、こどもを含む利用者の安全性・快適性の向上に資するもので

あることを前提とし、その可否については提案内容を踏まえ、本市

において個別に判断します。 

16 
仕様書 ２ページ 

５ 委託内容 

（４）絵本等のレイアウト（配置）、絵本コーナーの

空間演出について、サインのデザインや素材等、

または本を並べるための消耗品等はすでに決ま

っているのでしょうか？あるいは提案となります

でしょうか？ 

提案の場合、その費用は本委託費とは別途で検

討されているのか、本委託費に含まれているのか

ご教示ください。 

サインのデザインや素材等、及び本を並べるための消耗品等について

は、提案によるものとします。なお、これらに係る費用については、本委

託業務の委託料に含まれるものとします。 

 

 


